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Corso di  perfezionamento post laurea in 
“Diritto della Gestione e Risoluzione 

della Crisi Economica”
A.A. 2021/2022

Guida per l’immatricolazione
al Corso

Immatricolazione al Corso

• La modalità di iscrizione è indicata nell’apposita sezione 
del sito web del Corso (https://www.digecri.unifi.it/vp-
134-modalita-di-iscrizione.html):
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Immatricolazione al Corso

• Per potersi immatricolare al Corso occorre innanzitutto 
avere delle credenziali di accesso (username e 
password).

• Per poter ottenere queste credenziali: 

➢ Coloro che NON sono mai stati iscritti ad UniFi
devono seguire la procedura indicata nelle slides nn. 
4-10.

➢ Coloro che sono già stati iscritti ad UniFI devono 
seguire la procedura indicata nelle slides nn. 11-13.
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Registrazione preliminare (solo per coloro 
che NON sono mai stati iscritti ad UniFi)

• Collegarsi al seguente indirizzo:

https://studenti.unifi.it/AddressBook/ABStartProcesso
RegAction.do

• Cliccare su «Registrazione Web»:
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Registrazione preliminare (solo per coloro 
che NON sono mai stati iscritti ad UniFi)

• Inserire i propri dati personali e cliccare su «Avanti»:
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Registrazione preliminare (solo per coloro 
che NON sono mai stati iscritti ad UniFi)

• Inserire il proprio indirizzo di residenza e cliccare su 
«Avanti»:
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Registrazione preliminare (solo per coloro 
che NON sono mai stati iscritti ad UniFi)

• Inserire i propri contatti e cliccare su «Avanti»:
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Registrazione preliminare (solo per coloro 
che NON sono mai stati iscritti ad UniFi)

• Scegliere una password e cliccare su «Avanti»:
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Registrazione preliminare (solo per coloro 
che NON sono mai stati iscritti ad UniFi)

• Comparirà adesso una pagina dove vengono riepilogate 
le informazioni inserite nelle precedenti sezioni. Cliccare 
su «Conferma»:
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Registrazione preliminare (solo per coloro 
che NON sono mai stati iscritti ad UniFi)

• A questo punto la registrazione preliminare risulta 
conclusa:

• N.B. Annotarsi Nome Utente (username) e Password.

10

9

10



6

11

Credenziali per coloro che sono già stati 
iscritti ad UniFi

• Coloro che sono già stati iscritti ad UniFi (ad esempio, chi 
ha frequentato Digecri lo scorso anno accademico) 
devono utilizzare le credenziali già in loro possesso.
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Credenziali per coloro che sono già stati 
iscritti ad UniFi

• Chi non ricorda tali credenziali deve collegarsi all’indirizzo 
https://sol-portal.unifi.it/vp-216-futuri-studenti.html,  
cliccare su «Password dimenticata» e seguire la breve 
procedura indicata:

• Al termine della procedura il sistema invierà la nuova 
password all’indirizzo email indicato al momento della loro 
ultima iscrizione ad UniFi.
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Credenziali per coloro che sono già stati 
iscritti ad UniFi

• In alternativa alla procedura indicata nella slide 
precedente, è possibile ottenere una nuova password 
per accedere ai servizi online inviando un’email ai 
colleghi del competente ufficio di Ateneo 
(perfezionamenti@adm.unifi.it), ricordandosi di:

➢allegare copia di un documento di identità valido;

➢ indicare nel testo dell’email un indirizzo di posta 
elettronica da inserire in anagrafica, necessario per 
le successive comunicazioni.

Immatricolazione al Corso

• A questo punto occorre procedere con l’iscrizione vera e 
propria al Corso.

• Collegarsi all’indirizzo: 
https://www.unifi.it/p12029.html#istruzioni

• Cliccare sulle parole «Immatricolazione/iscrizione 
online»: 

14

13

14



8

15

Immatricolazione al Corso

• A questo punto comparirà la seguente schermata, dove 
occorre inserire le proprie credenziali (username e 
password):

Immatricolazione al Corso

• Dopo aver inserito username e password, comparirà la 
seguente pagina:
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Immatricolazione al Corso

• Cliccare su «Menù» (in alto a destra), poi su «Segreteria» 
ed infine su «Immatricolazione»:
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Immatricolazione al Corso

• Comparirà la seguente pagina. Cliccare su 
«Immatricolazione»:
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Immatricolazione al Corso

• Selezionare «Immatricolazione standard» e cliccare su 
«Avanti»:
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Immatricolazione al Corso

• Selezionare «Corso di Perfezionamento a crediti» e 
cliccare su «Avanti»:
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Immatricolazione al Corso

• Scorrere la pagina, selezionare il Corso in oggetto e 
cliccare su «Avanti»:
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Immatricolazione al Corso

• Dopo aver confermato la scelta del Corso di Studio, 
cliccare su «Inserisci nuovo documento di identità» e, 
quindi, su «Prosegui»:
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Immatricolazione al Corso

• Dopo aver inserito i dati relativi al documento di identità 
(tipo, numero, scadenza, ecc.), sarà necessario allegare il 
documento. Cliccare su «Inserisci Allegato»…
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Immatricolazione al Corso

• …e successivamente su «Scegli file» e poi su «Avanti» per 
caricare il file: 
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Immatricolazione al Corso

• A questo punto, se il caricamento del file è andato a 
buon fine, comparirà un semaforo verde nella colonna 
«Stato». Cliccare, quindi, su «Prosegui»:
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Immatricolazione al Corso

• Seguono le (eventuali) dichiarazioni di disabilità/DSA ed il 
caricamento della foto personale (necessaria), cliccando 
prima su «Scegli file» e poi su «Upload Foto»:
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Immatricolazione al Corso

• Inserire i titoli di studio, compilando una delle opzioni 
indicate cliccando su «Inserisci»:
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Immatricolazione al Corso

• Una volta inseriti correttamente i titoli di studio, 
comparirà un semaforo verde in corrispondenza della 
colonna «Stato Titolo»:
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Immatricolazione al Corso

• Inserire il Curriculum Vitae ed il modulo di domanda.

• Il modulo di domanda deve essere inserito in «Altro 
allegato da bando» ed è scaricabile ai seguenti link: 
https://www.digecri.unifi.it/upload/sub/Domanda%20
DIGECRI.pdf oppure 
https://www.digecri.unifi.it/upload/sub/Domanda%20
DIGECRI.rtf
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Immatricolazione al Corso

• Selezionare «Immatricolazione standard» ed Anno 
Accademico «2020/2021»
N.B. In realtà, il Corso viene erogato nell’A.A. 2021/2022. Tuttavia, per 
ragioni di natura puramente informatica l’iscrizione viene fatta 
momentaneamente sull’A.A. precedente.
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Immatricolazione al Corso

• A questo punto, comparirà una finestra di riepilogo, al 
termine della quale occorre cliccare su «Conferma»:
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Immatricolazione al Corso

• Comparirà quindi il riepilogo finale:

• Cliccando su «Controlla pagamenti» sarà visualizzabile il 
bollettino relativo all’imposta di bollo (16€).

• Quando sulla medesima pagina sarà disponibile il 
bolletino PagoPA relativo alla quota di iscrizione sarete 
avvisati via email dai colleghi del competente ufficio di 
Ateneo.
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Immatricolazione al Corso

• Una volta completata l’immatricolazione con il 
pagamento della quota di iscrizione, il sistema 
provvederà ad inviare (indicativamente verso i primi di 
novembre) un’email contenente la matricola.

• Quest’ultima, unitamente alla password definita al 
momento della registrazione preliminare (per coloro che 
non sono mai stati iscritti ad UniFi) o recuperata (per 
quanti invece sono già stati iscritti ad UniFi), 
costituiranno le credenziali necessarie per accedere alla 
pagina del Corso sulla piattaforma di E-Learning di UniFi
(seguiranno istruzioni in merito).
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