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Immatricolazione al Corso

* La modalita di iscrizione € indicata nell’apposita sezione
del sito web del Corso (https://www.digecri.unifi.it/vp-
134-modalita-di-iscrizione.html):
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Chi siamo

Requisiti di accesso La scadenza per la presentazione della domanda di iscrizione al Corso & il 25 ottobre 2021,

Modalita di iscrizione Per l'invio della domanda & necessario seguire l'ter seguente:

1. Coloro che non sono mal stati iscritti all'Universita di Firenze devono effettuare la registrazione preliminare, che
consentira loro di generare nome utente e password necessari per procedere con liscrizione al Corso, collegandosi al

Contaltl, sedi e struthure seguente Indirizzo hitps://student.unifLiv i rocessoRegAction.do

2. Iscriversi al Corso collegandosi alla pagina seguente htips:/fwww.unifi.it/p12028. htmi#fistruzioni e cliccando sulle parole in
rosso "immatricolazione/iscrizione on line";

3. Caricare, eniro il 25 ottobre 2021, |a scansicne del module di domanda (in formato rif oppure pdf) e gli allegati
richiesti;

Norme e Regolamenti

la ull' Vo ivamente entro il 25 ottobre 2021




* Per potersi immatricolare al Corso occorre innanzitutto
avere delle credenziali di accesso (username e
password).

* Per poter ottenere queste credenziali:
> Coloro che NON sono mai stati iscritti ad UniFi

devono seguire la procedura indicata nelle slides nn.

4-10.

> Coloro che sono gia stati iscritti ad UniFl devono
seguire la procedura indicata nelle slides nn. 11-13.

Registrazione preliminare (solo per coloro
che NON sono mai stati iscritti ad UniFi)

* Collegarsi al seguente indirizzo:
https://studenti.unifi.it/AddressBook/ABStartProcesso
RegAction.do

* Cliccare su «Registrazione Web»:
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https://studenti.unifi.it/AddressBook/ABStartProcessoRegAction.do

* Inserire i propri dati personali e cliccare su «Avanti»:

Registrazione: Dati personali

Dati personali

Nome*
Cognome*

Data Nascita*

Sasso*
Cittadinanza*
Nazione di nascita:*
Provincia di Nascita®
Comune di Nascita*

Codice Fiscale®

O Maschio O Femmina

B, | vnversima
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* Inseri

re il proprio indirizzo di residenza e cliccare su

«Avanti»:

Registrazione: Indirizzo di

Nota: il campo Data Inizlo validita corr

Nazione*
Provincia®
comune*
capr
Frazione

Indirizzot

N Civico

Data inizio validita *

Telefono*

Domicilio colncide con
residenza®

e m

Residenza

corTente (per esempio 01401/

e alla data 2 partins dalla quale haila residenza in questo indirlzzo. 52 nen conasci questa data inseriscl i primo gioma dall
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* Inserire i propri contatti e cliccare su «Avanti»:
g--HEH - -

Registrazione: Contatti
canta
E-mall personales

Conferma E-mail

Pref. Internarionale

Pref. Internazianale
Cellulare

Privacys  Dichiare di aver preso visiane delfinforrales Briuacy ai sensi del Regolamento Eurapea in materia di protezione dei dati persanali (Reg UE 2016/675)
s ON

e

UNIVERSITA
DEGLI STUDI

FIRENZE

* Scegliere una password e cliccare su «Avanti»:

R |- ] R

Registrazione: Scelta password
I s A & osSRile i 1 P ssword ersonle F SCEIK

TUT g sgazs ST & 313 ik 0ela PasSWrd verrann elimenat

i requisie

simo d 20 caratter)
a1 caratter del tipo 05
suita almens da 1

Scelta password
Passwords

Conferma passwords

netra m




* Comparira adesso una pagina dove vengono riepilogate
le informazioni inserite nelle precedenti sezioni. Cliccare
su «Conferma»:

s lana W i par modificare | Gl Rnsidara

* A questo punto la registrazione preliminare risulta
conclusa:

Registrazione: Registrazione conclusa

Nome Utente

¢ N.B. Annotarsi Nome Utente (username) e Password.
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Credenziali per coloro che sono gia stati
iscritti ad UniFi

* Coloro che sono gia stati iscritti ad UniFi (ad esempio, chi
ha frequentato Digecri lo scorso anno accademico)
devono utilizzare le credenziali gia in loro possesso.
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* Chi non ricorda tali credenziali deve collegarsi all’indirizzo
https://sol-portal.unifi.it/vp-216-futuri-studenti.html,
cliccare su «Password dimenticata» e seguire la breve
procedura indicata:

* Al termine della procedura il sistema inviera la nuova [ L2 ]
password all’indirizzo email indicato al momento della loro
ultima iscrizione ad UniFi.

12



* In alternativa alla procedura indicata nella slide
precedente, & possibile ottenere una nuova password
per accedere ai servizi online inviando un’email ai
colleghi del competente ufficio di Ateneo
(perfezionamenti@adm.unifi.it), ricordandosi di:

» allegare copia di un documento di identita valido;

» indicare nel testo dell’email un indirizzo di posta
elettronica da inserire in anagrafica, necessario per
le successive comunicazioni.

()
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Immatricolazione al Corso

* A questo punto occorre procedere con l'iscrizione vera e
propria al Corso.

* Collegarsi all’indirizzo:
https://www.unifi.it/p12029.html#istruzioni

* Cliccare sulle parole «Immatricolazione/iscrizione
online»:

Se non sei mai stata/o iscritta/o all'Universita di Firenze devi effettuare la
registrazione preliminare che ti consentira di creare il tuo utente e di scegliere la
password (al termine arriverai al portale dei servizi online).
Per essere ammesso al corso di perfezionamento devi procedere con
|'immatricolazione/iscrizione onlinelanno accademico 2021/2022. Nel corsa della
procedura dovrai compilare la domanda di iscrizione e caricare gli allegati richiesti. Al
termine sara possibile effettuare il versamento dell'imposta di bollo da € 16 e sara
necessario aggiungere il modulo di iscrizione e gli altri documenti richiesti dal decreto
istitutivo cliccando su MENU' == ALLEGATI CARRIERA. Successivamente sarai avvisata/o
dalla Segreteria Post-Laurea di riferimento circa I'iter da seguire per completare 14
l'iscrizione,

Per informazioni sulle iscrizioni rivolgersi a Unita Funzionale "Segreteria Studenti Capponi
e Post-Laurea” - Segreteria Post-Laurea: perfezionamenti(atjadm.unifi.it

14
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* A questo punto comparira la seguente schermata, dove
occorre inserire le proprie credenziali (username e
password):

()
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* Dopo aver inserito username e password, comparira la
seguente pagina:

16



* Cliccare su «Menu» (in alto a destra), poi su «Segreteria»
ed infine su «Immatricolazione»:

* Comparira la seguente pagina. Cliccare su
«Immatricolazione»:

(1)

18



«Avanti»:

Immatricolazione: Scelta tipo domanda di Immatricolazione

B,
Sael
34 )

Vi

e Selezionare «Immatricolazione standard» e cliccare su

di corso pari o Studenti in possesso di un la richiesta di credit. G
abbreviazione di cariera devono allegare esami svolti
per corsidilaurea triennal trall, el unic tarea medica, primo e secondo livllo, gliinsegnant e edueatori
 corsi di s i i da uditore alle
p presso FUniversita di Alle tasse di
florentino deve aver ps ia L
s0lo dopo aver ricevuto i foglio di congedo.
I caso di difficolta puok;
~telefonare al 0552757650 per ricevere supporto alfimmatricolatione alle Lauree Triennall, Magistrali ¢ unico (NON a numero uditore ;
~telefonare al 0552757206 dal lunedi a gioved ore 10-12 oppure scrivere 3 i Lauree Triennal i a ciclo unico a
problema
it al Master di e
~sarivere a forr nan nifit formativi pe mailinserire i problema e | datl anagrafic);
i mail inserire l problema e i dati anagrafici)
-sarivere d: i

(nella mail inserire il problema e | dati anagrafici;

Scelta tipo domanda di Immaticolazione
© Abbreviazione Carriera
® Immatricolazione standard

© Trasferimento in ingresso
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Immatricolazione: Scelta tipologia corso di studio

* Selezionare «Corso di Perfezionamento a crediti» e
cliccare su «Avanti»

In cas0 i difficolia puok
0552757 650 per

govedi ore aiscrizionl

Triennal,

It per ricevere Triennali,

inserire il problema e  dats anagraficit

pe inserice § anagraficiy

uniflt per

Inserire i problema e | dats anagraficik

fiscale, problema e

scale, p anagraficl
fiscale, problema e Z

Scelta tpologia corso di studio

® corsoal
CorsodiLaures
Corso i Laurea Maghstrale
Laurea Magisirale Cicko Unico § anni
Corso Onine (udtore all lezioni)
Corsoingoio

Ante Riforma®

e m

Corso di Aggrormamenta

20
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UNIVERSITA

cliccare su «Avanti»:

* Scorrere la pagina, selezionare il Corso in oggetto e

()
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* Dopo aver confermato la scelta del Corso di Studio,
cliccare su «Inserisci nuovo documento di identita» e,

quindi, su «Prosegui»:

Documenti di identita

()

11
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* Dopo aver inserito i dati relativi al documento di identita
(tipo, numero, scadenza, ecc.), sara necessario allegare il
documento. Cliccare su «Inserisci Allegato»...

Documento di Identita

Lista allegati

N Allegari
wax

incetro [

(=)

23
* ...e successivamente su «Scegli file» e poi su «Avanti» per
caricare il file:
Allegato al Documento di Identitd
Megat m
. |
(2)
24
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* A questo punto, se il caricamento del file &€ andato a
buon fine, comparira un semaforo verde nella colonna
«Stato». Cliccare, quindi, su «Prosegui»:

Documenti di identita

Tipelogia Documento Humera Ente Rilascie Data Rilascio Data Scadenza Stato Presenaa allegati ziani

(=)

25
* Seguono le (eventuali) dichiarazioni di disabilita/DSA ed il

caricamento della foto personale (necessaria), cliccando

prima su «Scegli file» e poi su «Upload Foto»:

Registrazione: Foto personale

m.w....‘
()

26
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* Inserire i titoli di studio, compilando una delle opzioni
indicate cliccando su «Inserisci»:

Dettaglio titoli richiesti

e s
e ot o o sa-
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¢ Una volta inseriti correttamente i titoli di studio,
comparira un semaforo verde in corrispondenza della

colonna «Stato Titolo»:

Dettaglio titoli richiest

i

[ 1=N
» G0
e ol ps e
P — . XTN
i S (28)
e f=s o
¥
==

28
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¢ |nserire il Curriculum Vitae ed il modulo di domanda.

* Il modulo di domanda deve essere inserito in «Altro
allegato da bando» ed € scaricabile ai seguenti link:
https://www.digecri.unifi.it/upload/sub/Domanda%20
DIGECRI.pdf oppure
https://www.digecri.unifi.it/upload/sub/Domanda%20
DIGECRL.rtf

- =
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* Selezionare «Immatricolazione standard» ed Anno

Accademico «2020/2021»

N.B. In realta, il Corso viene erogato nellA.A. 2021/2022. Tuttavia, per
ragioni di natura puramente informatica l'iscrizione viene fatta
momentaneamente sull’A.A. precedente.

30
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* A questo punto, comparira una finestra di riepilogo, al
termine della quale occorre cliccare su «Conferma»:

S non sel sicura del dats

- Dati

oy ——
i

= Dati al sistema

o020

Atenes Immatricslazions SU

= Altri Dati di Immatri

,,,,,,,, (1)
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* Comparira quindi il riepilogo finale:

Immatricolazione: riepilogo finale

* Cliccando su «Controlla pagamenti» sara visualizzabile il
bollettino relativo all'imposta di bollo (16€).

* Quando sulla medesima pagina sara disponibile il [ 2 ]
bolletino PagoPA relativo alla quota di iscrizione sarete

avvisati via email dai colleghi del competente ufficio di
Ateneo.

32
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* Una volta completata I'immatricolazione con il
pagamento della quota di iscrizione, il sistema
provvedera ad inviare (indicativamente verso i primi di
novembre) un’email contenente la matricola.

* Quest’ultima, unitamente alla password definita al
momento della registrazione preliminare (per coloro che
non sono mai stati iscritti ad UniFi) o recuperata (per
guanti invece sono gia stati iscritti ad UniFi),
costituiranno le credenziali necessarie per accedere alla
pagina del Corso sulla piattaforma di E-Learning di UniFi
(seguiranno istruzioni in merito).

()
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